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Gorev ve Sorumluluklar

1 Dekanin olmadig1 zamanlarda Dekanlik’a vekalet etmek.
2 Fakultenin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligmalarini yiiritmek.
Degerlendirme ve kalite gelistirme c¢aligmalari i¢in standartlarin belirlenmesini, kurullarin olusturulmasimi ve
3 caligmasini saglamak.
4 Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligmalarinin yillik raporlarint hazirlayarak Dekanlik’a sunmak.
5 Fakuiltenin stratejik planini, faaliyet ve 6z degerlendirme raporlarini hazirlamak.
6 Fakiltedeki programlarin akredite edilmesi i¢in gerekli ¢caligmalar1 yapmak.
7 Akademik Genel Kurul sunumunun hazirlanmasini saglamak.
) Boliimler tarafindan yapilan ders gorevlendirmelerini denetlemek.
9 Derslik kap1 programlari ile 6gretim elemani kap1 programlarinin hazirlanmasini saglamak.
10 | Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.
Akademik ve idari personelin atanma, kadro, izin, rapor ve diger 6zliik haklarini izlemek, bu konularda personelin
11 isteklerini dinleyerek ¢6ziime kavusturmaya ¢alismak.
12 | Fakiilte personel islerinin (6zliik haklari, akademik personel alimu, siire uzatma vb.) esgiidiimiinii saglamak.
13 | Altyapinin gelistirilmesi i¢in ilgili Rektorliik birimleri ile baglanti kurmak.
14 | Teknik/teknolojik ve fiziki altyapmin planlanmasini yaparak verimli kullanimini ve iyilestirilmesini saglamak.
Fakiilteye alinacak ya da diger birimlerde yaptirilacak arag, gere¢ ve malzemelerle ilgili olarak ilgili birim amirleri ile
15 goriigmelerde bulunmak, onlarin goriis ve 6nerilerini almak.
16 | Tahakkuk, tasinir mal kayit kontrol, satin alma, biitce ve ddenek durumlarmin takibini yapmak.
17 | Tahakkuk ve ayniyat hizmetlerini denetlemek ve depolarin diizenli tutulmasini saglamak.
18 | Gerektigi zaman giivenlik 6nlemlerinin alinmasini saglamak.
19 | Dekanlik’in verecegi diger isleri Kanun ve yonetmeliklere uygun olarak yapmak.




ISIN CIKTISI

Mugla Sitk1 Kogman Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak; fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve
ogretimi gergeklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik
ilkelerine uygun olarak ylrutilmesi amaciyla ¢aligmalarinda Dekana yardimet
olmak, Dekan bulunmadiginda yerine bakar.

iSiN GEREKLERIi

*657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

*@Gorevinin gerektirdigi diizeyde i deneyimine sahip olmak,

*Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
*Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
¢cozme niteliklerine sahip olmak.

BIiLGi KAYNAKLARI

*Anayasa,
* YOK Mevzuati,
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
* 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu,
* 2914 Sayili Yiiksekdgretim Personel Kanunu,
5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,
* Butce Kanunu,
* 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu,
* MSKU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi,
* MSKU Yaz Okulu Y&netmeligi,
* Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar
Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi1 Kredi Transferi
Yapilmasi Esaslarina {liskin Yonetmeligi,
* Universitelerde Akademik Teskilat Y&netmeligi,
* Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik
* Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Yénetmeligi,
* Ogretim Uyesi Digindaki Ogretim Elemani Kadrolarina Naklen veya
Aciktan Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sinav ile Giris
Stavlarma {liskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik,
* Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlari Personeli
Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi,
* Yiiksekogretim Kurumlar1 Yonetici, Ogretim Elemani ve Memurlar1 Disiplin
Yonetmeligi,
* Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi,
* Akademik Tegvik Yonetmeligi

ILETiSIMDE OLUNAN
BiRIMLER

Rektorluk, Rektorlige Bagh Birimler, Enstitiiler, Fakiilteler, Yiiksekokullar

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimlarimi okudum.

Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhit ederim.
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